附件1

平顶山市总工会2019年度

“爱心驿站”建设任务分配表

	序号
	单位名称
	数量（个）
	备注

	1
	汝州市总工会
	8
	

	2
	舞钢市总工会
	8
	

	3
	宝丰县总工会
	8
	

	4
	鲁山县总工会
	8
	

	5
	叶县总工会
	8
	

	6
	新华区总工会
	5
	

	7
	卫东区总工会
	5
	

	8
	湛河区总工会
	5
	

	9
	石龙区总工会
	5
	

	10
	高新区工会
	5
	

	11
	城乡一体化示范区工会
	5
	

	12
	工交系统
	5
	

	13
	建设系统
	5
	

	14
	财贸系统
	50
	

	15
	文教卫系统
	5
	

	16
	轻纺系统
	5
	

	17
	市总直属企业工会
	10
	1单位1家

	合计
	
	150
	


附件2

手机高德地图标注“爱心驿站”操作指南

一、指南简介

功能：驿站修改（驿站删除、位置修改、信息修改）和驿站新增。

说明：

1、本文档下的所有操作，都需要在手机上打开高德地图APP并且在登录账号的状态下进行；

2、联系方式为必填信息，提交信息时请务必填写真实有效的联系方式，方便审核人员与您进行信息核实；

3、填写问题描述时，备注“全域旅游”缩短审核时间。

二、下载并登录高德地图APP

1．下载并打开高德地图APP；

2．点击首页左上角，登录高德地图账号。

三、新增驿站

适用情况：相关地点在地图不存在，需要新增。

1、驿站新增入口

入口一、在您需要新增驿站的单位内，打开高德地图APP，右上角点击“上报”，选择“新增”-“新增地点”。

入口二、在您需要新增驿站的位置上长按主图界面，出现蓝色气泡后点击“新增”，进入地点新增。

2、驿站新增操作

进入页面填写基本信息：驿站名称、地址、问题描述等信息，点击选择位置，拖动地图，信息确认无误后，点击提交按钮即可完成上报，等待处理结果。

注意：
（1）可拖动蓝色气泡确保标注在正确位置，并确定；

（2）现场打开GPS（手机定位），拍摄带有挂牌名称的完整门头照片上传；

（3）在问题描述中注明“全域旅游”，可进入VIP快速审核通道；

（4）“联系方式”为必填项，请填写您的有效电话配合地图审核团队验证。

四、修改驿站
修改地点包含：地点删除、位置修改、信息修改，具体说明如下：

驿站删除说明：该驿站在高德地图上能搜索或查看到，但是在现实生活中已不存在（包含搬迁、倒闭、关业等情况），需要在地图上删除；提交删除信息时需要现场拍照以证明真实情况。

位置修改说明：在高德地图上显示的该驿站的位置信息与实际的位置不符，需要将高德地图上的位置信息修改为正确的信息。

信息修改说明：在高德地图上显示的该驿站的名称、电话、地址信息与真实信息不符，需要将高德地图上的名称、电话、地址信息修改为正确的信息。

1、驿站修改入口

（1）入口一

高德地图APP主图右上角选择更多-上报-地点报错-搜索并选择需要报错的地点，点击进去报错详情。

（2）入口二

搜索需要报错的地点，点击搜索结果页右上角“反馈”。

2、驿站修改操作

修改操作只可以对地点进行位置修改、信息修改、删除。

（3）位置修改

操作说明：若该上报地点位置需要进行修改，需选择【位置错误】。

操作方式：

①选择“位置错误”；

②正确位置：点击进入后，在图面选择正确的位置（注意，是在地图上的正确位置）；

③地址：请填写完整、详细、正确的地址信息；

④添加照片：现场打开GPS（手机定位）拍摄现场照片进行上传；

⑤问题描述：在问题描述中注明“全域旅游”，可进入VIP快速审核通道；

⑥联系方式：必填，填写您真实有效电话配合地图审核团队验证。

（4）信息修改

操作说明：若该上报驿站名称、电话、地点等信息需要进行修改，需选择【信息错误】。

操作方式：

①选择“信息错误”；

②修改一下信息：填写正确的名称、电话、地址信息；

③添加照片：现场打开GPS（手机定位）拍摄现场照片进行上传；

④问题描述：在问题描述中注明“全域旅游”，可进入VIP快速审核通道；

⑤联系方式：必填，填写您真实有效电话配合地图审核团队验证。

（5）驿站删除

操作说明：若该上报地点实际已经不存在，即需要从地图中删除，则需选择【不存在】。

操作方式：

①选择“不存在”；

②添加照片：现场打开GPS（手机定位）拍摄现场照片进行上传；

③问题描述：在问题描述中注明“交管服务网点合作”，可进入VIP快速审核通道；

④联系方式：必填，填写您真实有效电话配合地图审核团队验证。

五、处理结果查看
完成上报后，请关注您的标注处理结果，如果提交上报的信息有误将无法完成地图线上信息的最终新增/修改/删除，需要重新上报。

您可以在【首页】-【头像】-【个人中心】-【我的反馈】，查看新增／报错的审核结果。
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