填 表 说 明
1、基层工会，指被推荐的企业、事业单位、机关、社会团体和其他社会组织单独或联合建立的工会，乡镇（街道）、开发区（工业园区）、村（社区）建立的工会，以及县级以下区域（行业）工会联合会，应填写被推荐基层工会的规范名称。

2、基层工会（工会小组），填写被推荐的基层工会下属的子公司（分公司）、分厂、车间（科室）、班组工会或工会小组的规范名称。
3、申报单位，填写为基层工会（工会小组）、工会干部申报荣誉称号的上一级工会组织的规范名称。推荐单位，填写实施推荐的省（区、市）总工会、全国产业工会、中央和国家机关工会联合会名称。
4、单位所在地，填写单位所在的县级以上行政区。（如，北京市丰台区、南京市玄武区）
5、单位类别，填写企业、机关、事业单位、社会团体或其他社会组织。所在单位是乡镇（街道）、开发区（工业园区）的，填写“机关”；是村（社区）的，填写“其他社会组织”。县级以下区域（行业）工会联合会的所在单位，填写相应的乡镇（街道）或县（区）。
6、企业所有制性质，填写国有企业、集体企业、民营企业、港澳台资企业、外商投资企业。仅当推荐集体或个人所在单位为企业时填写。
7、推荐的集体为工会小组时，近三年会员评家满意率，填写其上一级工会相关内容。

8、推荐的个人是工会主席、副主席的，须填写近三年工会会员代表大会测评等次（满意、基本满意、不满意），非主席、副主席的不填写。

9、征求会员群众的方式，应据实填写“工会会员大会”或“工会会员代表大会”；征求会员群众的结果，应据实填写“同意申报”。县级、市级工会和推荐单位意见，应据实填写“同意推荐”，并加盖印章。
10、本单位有党组织、纪检组织的，据实填写党组织、纪检组织意见，不能仅加盖印章；无党组织或纪检组织的，相应栏目填写“无纪检组织”“无党组织”。
11、推荐的个人是党员领导干部或公职人员的，按干部管理权限填写纪检监察机关、组织人事部门意见，不能仅加盖印章。
12、县级工会意见、市级工会意见，按组织隶属关系确定，工会组织关系不在县级、市级工会的不用填写。

13、全国产业工会推荐的基层工会（工会小组）、工会干部，不用填写县级、市级工会意见。
14、本单位公示时间及结果，由基层工会填写在本单位公示的时间及结果，加盖基层工会印章；推荐单位公示时间及结果，由实施推荐的省（区、市）总工会、全国产业工会、中央和国家机关工会联合会填写在省级以上工会报刊或网络媒体上公示推荐名单的时间及结果。
15、主要先进事迹应简明扼要、突出写实，重点反映维护职工合法权益、竭诚服务职工群众的工作成绩，字数在1500字以内，在规定表格中填写，请勿另附。
16、纸质版申报推荐登记表，除征求意见并盖印章栏目外，以电子文档填写后，用A4纸正反面打印。
本说明不另行印发。

